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Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) – Schwerpunkt
Buchhaltung und Personal
Beschreibung
Die TriOS Mess- und Datentechnik GmbH ist ein weltweit führender Hersteller von
Sensoren und Messsystemen in den Bereichen Gewässergüte, Meeresforschung,
Trink- und Abwasserüberwachung. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab
sofort in Teil- oder Vollzeit einen kaufmännischen Mitarbeiter in der
Buchhaltung / Personal (m/w/d):

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
Sachkontenbuchhaltung
Abwicklung und Überwachung des Zahlungsverkehrs
allgemeiner Schriftverkehr & Stammdatenpflege
Prüfung und Abgleich von Eingangsrechnungen/Lieferscheinen im
Dokumentenmanagementsystem (ELO)
Ausführung aller beim Ein- und Austritt von Betriebsangehörigen
anfallenden Verwaltungsaufgaben
Erfassung von Arbeits- und Abwesenheitszeiten (SAGE HR-
Zeitmanagement)
Vorbereitung und Durchführung der monatlichen Lohn- und
Gehaltsabrechnungen
Erstellen von Arbeitsverträgen sowie Ausstellung von Bescheinigungen

Dein Profil

Kaufmännische Ausbildung als Industriekauffrau/-mann,
Finanzbuchhalter/in, Bürokauffrau/-mann, o.ä.
Analytische Fähigkeiten und hohe Zahlenaffinität
Versierter Umgang mit den MS-Office-Applikationen
DATEV-Kenntnisse sind wünschenswert

Unser Angebot

Einen unbefristeten und zukunftssicheren Arbeitsplatz in einem innovativen,
weltweit agierenden Unternehmen
Eine herausfordernde und vielseitige Tätigkeit mit der Möglichkeit der
persönlichen Weiterentwicklung
Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
Sehr gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf (Gleitzeit)
Verschiedene Zusatzleistungen (u.a. Fort- und Weiterbildungen,
Betriebsveranstaltungen, Getränke, Hansefit und betriebliche
Altersvorsorge)

Kontakte
Freuen Sie sich auf eine moderne Arbeitsumgebung nahe Oldenburg.

Interesse geweckt? Dann senden Sie uns Ihre aussagekräftige Bewerbung per

Arbeitgeber
TriOS Mess- und Datentechnik
GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Arbeitsort
Bürgermeister-Brötje-Str. 25,
26180, Rastede, Niedersachsen,
Deutschland

Veröffentlichungsdatum
19 Februar, 2025

 

Firmenevents

 

Altersvorsorge

 

Überstunden-zuschlag

TriOS Mess- und Datentechnik GmbH https://trios.de



Mail!

Ansprechpartner:

Frau Fiona Thaden
Personalsachbearbeiterin 

TriOS Mess- und Datentechnik GmbH
Bürgermeister-Brötje-Straße 25
26180 Rastede

E-Mail: Karriere@trios.de

 

Softeis

 

Nachhaltigkeit

 

Modernes Arbeitsumfeld

 

Hansefit

 

Gleitzeit

 

Kostenlose Getränke
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